Parlamentul
Republicii Moldova

Biroul Permanent al
Parlamentului Republicii Moldova

HOTARARE

pentru aprobarea Regulamentului
cu privire la organizarea si functionarea Secretariatului
Parlamentului, a structurii si a efectivalui-limita
ale acestuia

In temeiul art. 13 alin. (1) lit. k) si ko) si alin. (2) din Regulamentul
Parlamentului, adoptat prin Legea nr. 797/1996,

Biroul permanent al Parlamentului adopti prezenta hotérare.

Art. 1. — (1) Se aproba:

a) Regulamentul cu privire la organizarea si functionarea Secretariatului
Parlamentului, conform anexei nr. 1;

b) structura Secretariatului Parlamentului, conform anexei nr. 2;

c) organigrama Secretariatului Parlamentului, conform anexei nr. 3.

(2) Se stabileste efectivul-limita al Secretariatului Parlamentului in numar
de 355 de unitati.

Art. 2. — Statul de personal al Secretariatului Parlamentului se aproba de
Presedintele Parlamentului la propunerea Secretarului general.

Art. 3. — (1) La data intrarii In vigoare a prezentei hotarari se abroga:

a) Hotdrarea Biroului permanent nr. 31/2012 cu privire la aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Secretariatului Parlamentului
Republicii Moldova;

b) art. 1 alin. (1) si (2), anexele nr.1 si nr. 2 din Hotirarea Biroului permanent
nr. 2/2015 cu privire la statul de functii de demnitate publica al Parlamentului, la
structura cabinetelor persoanelor cu functii de demnitate publici in Parlament si
la asigurarea materiald a deputatilor si a personalului din cabinete;

c) art. 1, anexele nr. 1 si nr. 2 din Hotirarea Biroului permanent nr. 6/2015
cu privire la structura si efectivul-limita ale Secretariatului Parlamentului si la
asigurarea materialad a personalului Secretariatului Parlamentului.

(2) Denumirea Hotararii Biroului permanent nr. 2/2015 va avea urmatorul
cuprins: ,Hotirare cu privire la asigurarea materiala a deputatilor si a
personalului din cabinetul persoanelor cu functii de demnitate publica”.



(3) Denumirea Hotdrarii Biroului permanent nr. 6/2015 va avea urmatorul
cuprins: ,Hotdrare cu privire la asigurarea materiali a personalului
Secretariatului Parlamentului”.

Art. 4. — Prezenta hotarare intra in vigoare la data adoptarii.

Chisinau, 13 iulie 2022.
Nr. 10.
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CAPITOLULI1I
DISPOZITII GENERALE

1. Regulamentul cu privire la organizarea si functionarea Secretariatului
Parlamentului (in continuare — Regulament) stabileste misiunea, domeniile de
activitate, functiile de baza si modul de organizare a activitatii Secretariatului
Parlamentului.

2. Secretariatul Parlamentului (in continuare — Secretariat) este o
autoritate publica, cu sediul in municipiul Chisinau, dispune de denumire si de
stampila cu imaginea Stemei de Stat a Republicii Moldova.

3. Secretariatul este finantat din contul bugetului de stat. Bugetul
Secretariatului se aproba de Biroul permanent si se prezintd Guvernului pentru
a fi inclus in proiectul legii bugetului de stat pe anul urmator.

4. Secretariatul isi desfasoara activitatea conducindu-se de prevederile
Constitutiei Republicii Moldova, ale Regulamentului Parlamentului, ale altor
acte normative in vigoare, ale hotdrarilor Biroului permanent, precum si ale
prezentului Regulament.

CAPITOLUL II
MISIUNEA, DOMENIILE DE ACTIVITATE SI FUNCTIILE
DE BAZA ALE SECRETARIATULUI

5. Secretariatul are misiunea de a asigura asistenta organizatorici,
documentari, juridicd, informationala si tehnica in activitatea Parlamentului,
contribuind la crearea unui cadru legislativ orientat spre promovarea si
protectia drepturilor si libertitilor fundamentale ale omului, dezvoltarea
economiei nationale si a gradului de bunéstare a populatiei, imbunétatirea
calitatii serviciilor sociale si consolidarea statului de drept.

6. Secretariatul isi desfasoara activitatea in urmétoarele domenii:

a) proces legislativ;

b) control parlamentar;

c) cooperare si reprezentare;

d) transparenta decizionala;

e) management institutional.

=. Functiile de bazi ale Secretariatului sunt:
a) asigurarea asistentei de specialitate si juridicd in procesul de examinare
a proiectelor de acte normative;
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b)organizarea si documentarea sedintelor plenare si ale organelor de lucru
ale Parlamentului;

c) asigurarea procesului de adoptare si post-adoptare a actelor normative;

d)organizarea si documentarea formelor de control parlamentar;

e) asigurarea asistentei de specialitate si documentara in realizarea
controlului asupra executarii legilor;

f) asigurarea asistentei de specialitate 1n dezvoltarea relatiilor
parlamentare de prietenie si cooperare externa;

g)asigurarea reprezentirii Parlamentului si a Secretariatului in
raporturile cu alte autoritati publice si institutii ale statului;

h)coordonarea asistentei externe acordate Parlamentului si
Secretariatului din partea partenerilor de dezvoltare;

1) asigurarea transparentei procesului legislativ si organizarea procesului
de comunicare intre Parlament si societatea civila;

j) informarea opiniei publice cu privire la activitatea Parlamentului si a
Secretariatului;

k) asigurarea realizarii dreptului cetatenilor la petitionare;

1) gestionarea documentelor si asigurarea lucrarilor de secretariat;

m) gestionarea resurselor umane si implementarea politicilor de
personal;

n) gestionarea resurselor bugetare si realizarea activitatii financiar-
contabile;

0) asigurarea transparentei si eficientei achizitiilor publice;

p)asigurarea ceremonialului parlamentar si a asistentei lingvistice in
activitatea parlamentari;

q) gestionarea resurselor informationale si a tehnologiei informatiei;

r) gestionarea patrimoniului si a bunurilor, asigurarea cu servicii de
transport, logisticd, deservire alimentard si servicii auxiliare, necesare
activitatii Parlamentului si a Secretariatului;

s) exercitarea auditului si controlului intern managerial.

CAPITOLUL IIT
ORGANIZAREA ACTIVITATII SECRETARIATULUI

Sectiunea 1
Structura Secretariatului

8. Secretariatul este constituit din conducerea Secretariatului, cabinetele
persoanelor cu functii de demnitate publicd, secretariatele comisiilor
permanente, din directii generale, directii, sectii si servicii.

9. Subdiviziunile structurale ale Secretariatului activeazd in baza
prezentului Regulament si a regulamentelor cu privire la organizarea si
functionarea acestora, aprobate de catre Presedintele Parlamentului pentru
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cabinetul persoanelor cu functii de demnitate publici si de cétre Secretarul
general al Parlamentului (in continuare — Secretar general) — pentru celelalte
subdiviziuni structurale.

Sectiunea a 2-a
Conducerea Secretariatului

10. Secretarul general detine functie de demnitate publici si este numit in
functie de cétre Presedintele Parlamentului, cu consultarea prealabild a
Biroului permanent si avizul Comisiei juridice, numiri si imunititi.

11. Secretarul general:

a) organizeaza si conduce activitatea Secretariatului si poarta raspundere
pentru realizarea functiilor acestuia;

b)asigurd conlucrarea intre subdiviziuni, precum si conditii
corespunzitoare de munci;

c) reprezintd Secretariatul in relatii cu autorititile publice, institutiile
statului, organizatiile neguvernamentale si/sau internationale, precum si cu
persoane juridice si fizice, inclusiv cele de peste hotare;

d)asigurd elaborarea, promovarea si implementarea politicilor publice in
domeniile de competenti;

e) asigurd elaborarea structurii organizatorice, a statului de personal si a
schemeli de incadrare ale Secretariatului;

f) aprobd regulamentele cu privire la organizarea si functionarea
subdiviziunilor structurale si fisele de post;

g)asigurd gestionarea resurselor umane, financiare, informationale si
materiale ale Secretariatului;

h)organizeaza sistemul de control intern managerial;

1) prezintd Presedintelui Parlamentului si Biroului permanent, dupa caz,
rapoarte de activitate si rapoarte de implementare a documentelor de politici
ale Secretariatului;

j) asigura executarea hotdrarilor Parlamentului, a hotérarilor Biroului
permanent si a dispozitiilor Presedintelui Parlamentului in domeniile de
competenta.

12. In exercitarea atributiilor, Secretarul general emite ordine si dispozitii.

13. In activitatea sa, Secretarul general este asistat de catre Secretarul
general adjunct, care are statut de functionar pubhc de conducere de nivel
superlor Incheierea, modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de
serviciu ale acestuia se realizeaza de cétre Secretarul general in conditiile legii.

14. In cazul absentei temporare a Secretarului general, atnbutllle acestuia
se exerciti de citre Secretarul general adjunct din oficiu, sau, in cazuri
exceptionale, de citre o altd persoand desemnati prin ordinul Secretarului
general ori prin dispozitia Presedintelui Parlamentului.



Sectiunea a 3-a
Cabinetul persoanelor cu functii de demnitate publica

15. Presedintele si vicepresedintii Parlamentului, precum si presedintii
fractiunilor parlamentare sunt asistati in activitatea lor de cabinete proprii.

16. Cabinetul este o subdiviziune structurald a Secretariatului si se
subordoneazd persoanelor cu functii de demnitate publicd respective.
Cabinetul acorda consiliere si asistentd persoanelor cu functii de demnitate
publici in realizarea atributiilor acestora.

17. Personalul din cadrul cabinetului persoanelor cu functii de demnitate
publicd in Parlament este numit in functie prin ordin al Presedintelui
Parlamentului, in temeiul increderii personale acordate de persoana cu functie
de demnitate publicd pe care o asista, si isi desfasoara activitatea in baza
contractului individual de munca incheiat pe durata aflarii in functie a
persoanei cu functie de demnitate publica.

18. Cabinetul este condus de citre sef, responsabil de organizarea
activitatii acestora.

19. Regulamentul cu privire la organizarea si functionarea cabinetului,
precum si fisele postului se elaboreazd de seful cabinetului, cu suportul
metodologic al Directiei resurse umane, si se aproba de Presedintele
Parlamentului.

Sectiunea a 4-a
Subdiviziunile structurale ale Secretariatului

20. Subdiviziunile structurale ale Secretariatului sunt instituite intru
realizarea misiunii si a functiilor Secretariatului, in scopul exercitarii de citre
Parlament a prerogativelor prevazute de Regulamentul Parlamentului si de alte
acte normative.

21. In cadrul Secretariatului activeazi o persoani cu functie de demnitate
publicd, personal din cabinetul persoanelor cu functii de demnitate publica,
functionari publici si personal de deservire tehnica, auxiliar si muncitoresc,
statutul fiecaruia fiind stabilit in conformitate cu legislatia.

22, Secretariatele comisiilor permanente sunt subdiviziuni structurale ale
Secretariatului, care se subordoneazd functional conducerii comisiei
permanente, iar administrativ — Secretarului general.

23. Secretariatul comisiei permanente acorda asistentd de specialitate
comisiei permanente in cadrul procedurii legislative, precum si la realizarea
functiei de control parlamentar, conform domeniului de activitate stabilit prin
hotarare de Parlament.
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24. Subdiviziunile structurale ale Secretariatului realizeazd sarcini
specifice domeniului de competentd, precum si sarcini comune:

a) elaborarea si implementarea politicilor publice si a documentelor de
dezvoltare specifice domeniului de competenta;

b) elaborarea normelor de reglementare a procedurilor de lucru;

¢) asigurarea transparentei activititii Parlamentului si a Secretariatului
prin publicarea de informatii pe pagina web a Parlamentului, prin elaborarea
si prezentarea materialelor pentru buletine informative conform domeniului
de competenti;

d) examinarea si solutionarea petitiilor, demersurilor si solicitirilor
adresate Parlamentului si Secretariatului in domeniul de competent;

e) organizarea lucrdrilor de secretariat aferente activititii subdiviziunii
structurale respective.

25. Sefii de subdiviziuni din cadrul Secretariatului sunt responsabili de
planificarea, organizarea, coordonarea, monitorizarea, evaluarea si raportarea
activitatii acestora, precum si de exercitarea managementului personalului din
subordine.

26. In cadrul Secretariatului pot fi constituite comisii si grupuri de lucru
pentru examinarea si solutionarea unor chestiuni specifice domeniilor de
competenta.

277. Personalul Secretariatului realizeazi sarcinile si atributiile de serviciu
respectand exigentele speciale si normele fundamentale de conduitd
profesionald si de disciplind a muncii prevazute de legislatia in vigoare si de
Regulamentul intern al Secretariatului.

28. Corespondenta in numele Secretariatului este semnati de citre
Secretarul general. Corespondenta in numele subdiviziunilor Secretariatului
este semnatd de cétre seful subdiviziunii respective sau presedintele comisiei
permanente in modul stabilit de regulamentul cu privire organizarea si
functionarea subdiviziunii. Organizarea si tinerea lucririlor de secretariat se
realizeazd In conformitate cu prevederile actelor interne de reglementare a
procedurilor de lucru cu documentele Parlamentului si ale Secretariatului si de
circulatie a acestora, aprobate de citre Biroul permanent.



Secretarul general
Secretarul general adjunct

Cabinetul Presedintelui Parlamentului
Cabinetele vicepresedintilor Parlamentului
Cabinetele presedintilor fractiunilor parlamentare

Secretariatul Comisiei juridice, numiri si imunitati

Secretariatul Comisiei economie, buget si finante

Secretariatul Comisiei securitate nationala, aparare si ordine
publica

Secretariatul Comisiei politica externa si integrare europeana
Secretariatul Comisiei drepturile omului si relatii interetnice
Secretariatul Comisiei administratie publica si dezvoltare
regionala

Secretariatul Comisiei mediu, clima si tranzitie verde
Secretariatul Comisiei cultura, educatie, cercetare, tineret, sport
si mass-media

Secretariatul Comisiei agricultura si industrie alimentara
Secretariatul Comisiei protectie sociala, sanatate si familie
Secretariatul Comisiei de control al finantelor publice

Directia generala documentare parlamentara

Directia pentru lucrarile plenului Parlamentului si ale Biroului permanent
Directia redactare

Directia servicii generale

Directia generala juridica

Directia drept public

Directia drept privat

Serviciul reprezentare la Curtea Constitutionali si organele de drept

Directia studii parlamentare
Directia relatii interparlamentare

Directia comunicare si relatii publice
Oficiul teritorial de informare Comrat

Directia asistenta si ceremonial parlamentar

Directia petitii si audiente



Directia tehnologii informationale si comunicatii
Directia asistenta si dezvoltare
Directia resurse umane

Directia finante, buget si contabilitate
Serviciul planificare si executare bugetara
Sectia evidenta contabila

Sectia achizitii publice

Sectia resurse informationale
Serviciul securitate si integritate
Serviciul audit intern

Directia generala administrativa
Directia gestiune patrimoniu

Sectia administrare bunuri

Sectia ingrijire clddiri si teritoriu
Sectia termoficare

Serviciul electrificare

Directia transport

Sectia deservire

[Anexa nr. 2 modificatd prin Hotdrdrea Biroului permanent nr.6 din 22.02.2023]

[Anexa nr. 2 modificatd prin Hotdrarea Biroului permanent nr.20 din 21.06.2023]
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